KARTA UStUGI

USC.5351
Urzad Miejski L.
w ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO W SIEDZIBIE USC Data zatwierdzenia:
Komérka Urzad Stanu Cywilnego
organizacyjna:
Tel./Fax: tel.: 44 725-67-60 fax: 44 714-58-40
PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021r., poz. 709)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021r., poz. 735)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2021r., poz. 72, 694)

4. Obwieszczenie Ministra Cyfryzacji z dnia 31 pazdziernika 2016r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016r., poz. 1904)

5. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej

(Dz. U. z 2007r., poz. 1330)

6. Kodeks rodzinny i opiekuniczy z dnia 25 lutego 1964r. (Dz. U. z 2020r., poz. 1359

WYMAGANE DOKUMENTY

A. PROCEDURA ZGLOSZENIA ZAMIARU ZAWARCIA MALZENSTWA

1. Dokumenty tozsamos$ci oséb zamierzajgcych zawrze¢ zwigzek matzenski (nupturientéw): dowdd
osobisty lub paszport.

2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa” sktadane przed kierownikiem USC.

3. Zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy ustawy Kodeks rodzinny
i opiekunczy.

4. Jezeli odwiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez petnomocnika, osoba
zamierzajgca wstgpi¢ w zwigzek matzenski przedktada réwniez zezwolenie sadu na zlozenie
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie z podpisem urzedowo poswiadczonym
i wymienia¢ osobe, z ktérg matzehstwo ma by¢ zawarte.

5. Obywatel polski, ktéry zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie posiada aktéw stanu
cywilnego sporzadzonych w Rzeczpospolitej Polskiej, sktada zagraniczny dokument stanu
cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim-
potwierdzajgcy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego
matzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa
sg w szczegolnosci:

- odpis skrécony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzenia zgonu lub
uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka

- odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o rozwodzie

- odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o uniewaznieniu matzenstwa

- odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienie matzenstwa

6. Cudzoziemiec zamierzajgcy zawrze¢ matzenstwo sktada:

- odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu matzenstwa
z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
maitzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrze¢ matzehstwo albo
prawomocne postanowienie sgdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego
dokumentu.




B. PROCEDURA ZAWARCIA ZWIAZKU MALZENSKIEGO
1. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) oséb zawierajgcych zwigzek maizenski
2. Dokumenty tozsamosci (dowodd osobisty lub paszport) dwoch petnoletnich swiadkow

1.Optata skarbowa za sporzadzenie aktu maizenstwa: 84,00zt

Optate wnosi sie przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia matzenstwa w kasie Urzedu Miejskiego
w Koluszkach lub na konto: 111020 3352 0000 1802 0240 6841.
Kopie dowodu wptaty nalezy dotgczy¢ do sprawy. W przypadku dokonywania przelewu nalezy
poda¢ informacje z zaznaczeniem tytutu optaty.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Sporzadzenie aktu matzenstwa i wydanie odpisu najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po zawarciu
matzenstwa

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ w:
Urzedzie Miejskim w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65 (parter budynku)
w poniedziatki, Srody i czwartki w godz. 8:00 — 16:00
we wtorki w godz. 8:00 — 17:00
w pigtki w godz. 8:00 — 15:00

OSOBY DO KONTAKTU

* Malgorzata Jagietto Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego- pok. 003 tel. 44 725 67 60

1. Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez narzeczonych zapewnien
o nieistnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie maizenstwa.
2. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem
miesiecznego terminu od zloZzenia zapewnien, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.
3. Zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa mozna ztozy¢ przed wybranym
kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim konsulem. Konsul moze przyjaé réwniez
zapewnienie w przypadku, gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca,
jezeli cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wkasciwym
prawem moze zawrze¢ maitzenstwo.
4. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie osoby zamierzajgce zawrzeé
matzenstwo
5. Odpis skrocony aktu maizenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji aktu maizenstwa
6. W przypadku niemoznosci porozumienia sie z osobg sktadajgcg oswiadczenie majgce wptyw na stan
cywilny, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, osoba ta ma obowigzek zapewnienia udziatu
w czynnosciach urzedowych biegtego ttumacza jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.
7. Odpisy aktéw stanu cywilnego i inne dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, wymagane w procesie
dokonywania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nalezy przedktada¢ wraz z ich urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwosci; ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen
w panstwach czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub
konsula. Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

- dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujgcym oraz poswiadczone przez konsula

- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.
W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej dokument
zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny w jezyku obcym moze zostac przettumaczony przez konsula lub
uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej. Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym na podstawie Konwencji Wiederniskiej Nr. 16 z dnia 8 wrzesnia 1976r.
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