Kierownictwo

Burmistrz Koluszek - Waldemar Chalat
Do zadan Burmistrza nalezy w szczegdlnosci:

Reprezentowanie Urzedu na zewnatrz;

Prowadzenie biezacych spraw Gminy;

Podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do
podejmowania tych czynnosci;

Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikow Urzedu;
Zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne Urzedu oraz jego
pracownikéw;

Koordynowanie dziatalnosci komodrek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich wspotpracy;
Rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegolnymi komdrkami organizacyjnymi w szczegolnosci
dotyczacymi podziatu zadan;

Czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu;

Przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy;

Upowaznianie swojego Zastepcy lub innych pracownikow Urzedu do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
Przyjmowanie oswiadczen o stanie majatkowym od pracownikow samorzadowych, upowaznionych
przez Burmistrza do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych;

Ogolny nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci
kancelaryjnych;

Zatrudnianie i zwalnianie kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy;

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy prawa i Regulaminy oraz
uchwaly Rady.

Sprawowanie biezacego nadzoru, w tym prowadzenie dziatan kontrolnych na stanowiskach pracy i
podporzadkowanych w strukturze organizacyjnej Urzedu, spraw kultury i sportu.

Nadzor wlascicielski nad Koluszkowskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Komunalnej

Telefon: (44) 725 67 00 (sekretariat)

Przyjecia interesantow:

Kazdy wtorek w godzinach 14.00 - 16.30

Zastepca Burmistrza Koluszek - Krystyna Lewandowska

Zastepca Burmistrza podejmuje czynnosci kierownika Urzedu pod nieobecnos¢ Burmistrza lub
wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowiazkdéw przez Burmistrza.

Wspotdziatanie z Burmistrzem w zakresie kierowania Urzedem;

Koordynowanie dziatania w zakresie realizacji uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen i wytycznych
organow administracji rzadowej dotyczacych spraw spoteczno - administracyjnych i oswiaty;
Sprawowanie biezgcego nadzoru, w tym prowadzenie dziatan kontrolnych na stanowiskach pracy i
podporzadkowanych w strukturze organizacyjnej Urzedu Zastepcy Burmistrza w zakresie
zagospodarowania przestrzennego i gospodarki gruntami, spraw oswiaty i zdrowia

Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

Telefon: (44) 725 67 00 (sekretariat)


http://koluszki.pl/kierownictwo/

Przyjecia interesantow:
Kazdy wtorek w godzinach 14.00 - 16.30

Sekretarz Gminy - Beata Kusiak - Stanislawska

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu, a w szczegdlnosci:
Opracowywanie projektéw zmian Regulaminu;

Opracowywanie projektéw podzialu referatéw na stanowiska pracy;

Opracowywanie zakreséw czynnosci na stanowiskach pracy;

Nadzér nad organizacja pracy w Urzedzie oraz prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem
kadr;

Sprawowanie biezacego nadzoru, w tym prowadzenie dziatan kontrolnych na stanowiskach pracy
podporzadkowanych w strukturze organizacyjnej Urzedu w zakresie kadr, organizacyjno-prawnych,
spraw obywatelskich, zaopatrzenia i nadzoru, obstugi;

Przedktadanie Burmistrzowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy Urzedu;

Nadzdr nad przygotowywaniem projektéw uchwat;

Koordynacja i nadzor nad pracami remontowymi w Urzedzie i zakupem srodkow trwatych;
Koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami, referendum, spisami i konsultacjami
spotecznymi;

Telefon: (44) 725 67 04

Przyjecia interesantow:

Kazdego dnia w godzinach pracy Urzedu Miejskiego

Skarbnik Gminy - Bogustawa Kubicz

Skarbnik Gminy jest odpowiedzialny za prawidtowa gospodarke finansowa i koordynowanie spraw
planowania budzetowego.

Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci;

Kierowanie praca samodzielnych stanowisk w zakresie spraw finansowo - ksiegowych;
Nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu gminy;

Kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych i
udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty;

Wspotdziatanie w opracowywaniu budzetu;

Wspotdziatanie w sporzadzaniu sprawozdawczosci budzetowej;

Nadzor nad Miejsko - Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej

Telefon: (44) 725 67 20
Przyjecia interesantow:
Kazdego dnia w godzinach pracy Urzedu Miejskiego

Dyrektor Wydzialu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego - Mateusz Karwowski

Dyrektor, nadzoruje prace Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego w sktad ktérego wchodza:
Referat Inwestycji, Referatu Gospodarki Komunalnej, Biuro Inzyniera Gminy, oraz Biuro Promocji i
Obstugi Inwestora, oraz innych stanowisk organizacyjnych podporzadkowanych w schemacie
organizacyjnym, odpowiada za wyniki ich pracy.

W szczegdlnosci w kompetencjach stanowiska lezy:



Nadzo6r nad opracowaniem propozycji do zatozen i projektéow planéw budzetu, planow
inwestycyjnych, planéw zagospodarowania przestrzennego,

Nadzér i opracowanie materialdéw wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej i jej Komisji oraz
rozpatrywania i przygotowywania propozycji wykorzystywania inicjatyw, opinii i wnioskéw w
zakresie zadan realizowanych przez podlegte komorki organizacyjne,

Podejmowanie przedsiewzie¢ organizacyjnych zapewniajacych wlasciwa i terminowa realizacje
zadan okreslonych w budzecie i planach inwestycyjnych oraz sporzadzanie okresowych ocen, analiz,
informacji i sprawozdan realizowanych zadan w zakresie podlegtych komoérek,

Nadzor realizacji inwestycji, robot modernizacyjnych oraz remontéw,

Koordynowanie proceséow odbiorow koncowych realizowanych zadan inwestycyjnych,
modernizacyjnych i remontowych,

Opracowanie projektéw przepisow wewnetrznych z zakresu nadzorowanych zadan

Wspétdziatanie z organami gminy, instytucjami i organizacjami spotecznymi dziatajacymi na terenie
gminy w zakresie nadzorowanych zadan;

Rozpatrywanie i podejmowanie niezbednych dziatan zwiazanych z zalatwianiem skarg, wnioskow i
innych pism kierowanych do Burmistrza oraz przyjmowanie interesantdéw i udzielanie im wyjasnien
w zakresie spraw realizowanych przez podlegte komérki organizacyjne,

Nadzoér nad realizacja gminnego programu ochrony srodowiska oraz planu gospodarki odpadami,
Nadzoér nad realizacja programu usuwania wyrobéw zawierajacych azbest w gminie Koluszki na lata
2008-2032,

Nadzdr nad realizacja Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi,

Nadzor nad realizowaniem Strategii Promocji Gminy Koluszki,

Pelnienie obowigzkéw zarzadcy dla drég gminnych, powiatowych oraz wewnetrznych
zlokalizowanych na terenie Gminy Koluszki,

Przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw z udzialem srodkéw Funduszy Unii
Europejskiej, Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, budzetu panstwa
i innych Funduszy pomocowych,

Koordynowanie i nadzér zagadnien zwigzanych z zatrudnieniem pracownikdéw w ramach prac
spotecznie uzytecznych, wspolpraca w tym zakresie z jednostkami organizacyjnymi gminy
zatrudniajacymi w/w pracownikéw oraz Powiatowym Urzedem Pracy,

Koordynowanie pracy i opracowanie programéw gospodarczych,

Nadzér nad funkcjonowaniem Zaktadu Ustug Komunalnych,

Nadzor nad funkcjonowaniem monitoringu miejskiego,

Nadzor nad funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami,

Nadzor nad funkcjonowaniem Podstrefy Koluszki - Lodzkiej Specjalnej Strefy Ekonomiczne;j,

Biezaca obstuga inwestorow,

Nadzér nad gazeta samorzadowa , Tydzien w Koluszkach”,

Koordynowanie spraw z zakresu funkcjonowania komunikacji publicznej,

Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza,

Dokonywanie okresowej oceny bezposrednio podlegtych pracownikow.

Telefon: (44) 725 67 40

Przyjecia interesantow:

Kazdy wtorek w godzinach 14.00 - 16.00



